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	KARTA USŁUGI


	OASO

	Nazwa usługi:

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO
	Wersja nr  4


	
	Data zatwierdzenia:

24.01.2024r.

	Komórka organizacyjna:


	Referat organizacyjno-administracyjny i spraw obywatelskich

	Tel. 
	14 688 70 10

	Wymagane załączniki 

1. Kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, mająca dobrą ostrość oraz odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmująca wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotografii, pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice i przedstawiająca osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrząca na wprost z otwartymi oczami nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami, 

· fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku, odzwierciedlająca, w sposób niebudzący uzasadnionych wątpliwości, wizerunek twarzy,

· fotografia osoby ubiegającej o wydanie dowodu osobistego, której stan zdrowia nie pozwala na spełnienie ww. wymogów w zakresie wizerunku, a także fotografia dziecka do 5. roku życia, może przedstawiać osobę z zamkniętymi oczami, innym niż neutralny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami,

· osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku, może dołączyć fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami, pod warunkiem załączenia do wniosku  orzeczenia o niepełnosprawności,

· osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny, pod warunkiem załączenia do wniosku zaświadczenia o przynależności do wspólnoty wyznaniowej zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej,

· w uzasadnionych przypadkach organ gminy może wydać dowód osobisty na wniosek, do którego została dołączona fotografia przedstawiająca osobę z zamkniętymi oczami, innym niż naturalny wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami. 
Przykłady prawidłowych i nieprawidłowych zdjęć do dowodu:
·  https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
2. W przypadku osoby ubezwłasnowolnionej całkowicie lub częściowo - prawomocne orzeczenie sądu w tej sprawie.

3. W przypadku nabycia obywatelstwa polskiego - oryginał nadania obywatelstwa polskiego.
4. w uzasadnionych przypadkach organ gminy może żądać od wnioskodawcy dokumentu poświadczającego obywatelstwo polskie.

Dokumenty do wglądu 

5. dokument tożsamości wnioskodawcy (nie można potwierdzić swojej tożsamości za pomocą mDowodu),

6. tożsamość osoby ubiegającej się po raz pierwszy o wydanie dowodu osobistego jest potwierdzana przez organ gminy na podstawie dokumentów zawierających fotografię,

Sposób i miejsce składania dokumentów 

Wniosek o wydanie dowodu osobistego składa się osobiście w dowolnym urzędzie na terenie kraju lub  w formie elektronicznej. Osoba, która wnioskuje w formie elektronicznej ma obowiązek w ciągu 30 dni zgłosić się do Urzędu w celu pobrania odcisków palców oraz wzoru podpisu (dotyczy osób powyżej 12 roku życia).
Wniosek o wydanie dowodu osobistego osobie, która nie ukończyła 12. roku życia można złożyć drogą elektroniczną. 
Usługa składania wniosków o wydanie dowodu osobistego dla dzieci do 12. roku życia dostępna jest na stronie https://gov.pl
Wniosek o wydanie dowodu osobistego należy złożyć;

• co najmniej 30 dni przed upływem terminu ważności dokumentu tożsamości; 
• niezwłocznie w przypadku zmiany danych osobowych (np. nazwiska), utraty, uszkodzenia dowodu osobistego.

	Obiór dowodu osobistego:

Dowód osobisty osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych odbiera rodzic albo opiekun, a dowód osobisty osoby posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych odbiera osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Odbiór dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadającej zdolności do czynności prawnych albo posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych wymaga obecności tej osoby, z wyjątkiem osoby, która:

· nie ukończyła 5 roku życia,

· ukończyła 5 rok życia i nie ukończyła 12 roku życia, jeżeli osoba ta była obecna przy składaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

Ważne! Wymagana jest obecność dziecka powyżej 5 roku życia jeżeli wniosek został złożony drogą elektroniczną. Dowód osobisty może również odebrać rodzic, który nie składał wniosku o wydanie dowodu osobistego. Odbiór dowodu osobistego może dokonać pełnomocnik legitymujący się pełnomocnictwem szczególnym do dokonania odbioru dla osób:

· których wniosek został przyjęty w miejscu ich pobytu z uwagi na ich chorobę, niepełnosprawność lub inną niedającą się pokonać przeszkodę,

· osoba ubiegająca się o wydanie dowodu osobistego powiadomi organ gminy o niemożności osobistego odebrania dowodu osobistego z powodu choroby, niepełnosprawności lub innej niedającej pokonać się przeszkody, która powstała po dniu złożenia tego wniosku.

Termin załatwiania sprawy

30 dni od daty złożenia wniosku o wydanie dowodu osobistego.


	Utrata dowodu osobistego:

Posiadacz dowodu osobistego, którego dowód osobisty został utracony lub uszkodzony, zgłasza niezwłocznie, osobiście ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobistego przebywający poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnej placówce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgłoszenia, o którym mowa w ust. 1, można dokonać w formie dokumentu elektronicznego, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, w organie gminy, który wydał dowód osobisty.

Zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placówce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej można również dokonać w formie pisemnej za pomocą poczty lub telefaksu.

Zgłoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego nieposiadającego zdolności do czynności prawnych lub posiadającego ograniczoną zdolność do czynności prawnych dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.

	Miejsce załatwienia sprawy: pokój 16  I piętro 

	Opłaty : nie pobiera się.

	Tryb odwoławczy:
Od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego służy stronom odwołanie do Wojewody Małopolskiego
w Krakowie za pośrednictwem Wójta Gminy Skrzyszów w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	Podstawa prawna

· Ustawa z dnia  6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (DZ.U. z 2022r, Nr 671 ze zm.),



	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA

	Opracował:
	Inspektor ds. ewidencji ludności 
i dowodów osobistych
	Lucyna Gajek
	26.01.2024r.

	Sprawdził:
	Sekretarz Gminy
	Cecylia Andrusiewicz
	26.01.2024r.

	Osoby odpowiedzialne

za aktualizację:
	Inspektor ds. ewidencji ludności
i dowodów osobistych
	Lucyna Gajek
	26.01.2024r.

	Zatwierdził:
	Wójt Gminy Skrzyszów
	Marcin Kiwior
	26.01.2024r.


UWAGA:  Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące.
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