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	KARTA USŁUGI

	USC.1

	Nazwa usługi:
ZMIANA IMIENIA I NAZWISKA                                                                                      

	Wersja nr 2



	
	Data zatwierdzenia:

29.03.2023r.

	Komórka organizacyjna:

	Urząd Stanu Cywilnego

	Tel. 

	14 6326386

	Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o zmianę imienia lub nazwiska wraz z uzasadnieniem.

2. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej.

3. Do wglądu: dokument tożsamości wnioskodawcy.



	Termin i sposób załatwienia sprawy:
Do 1 miesiąca.



	Miejsce załatwienia sprawy: 
Urząd Stanu Cywilnego w Skrzyszowie, pokój nr 4, parter



	Miejsce złożenia dokumentów: 
Urząd Stanu Cywilnego w Skrzyszowie, pokój nr 4, parter



	Opłaty: 
37 zł  - opłata skarbowa za wydanie decyzji 

Opłatę należy wnieść do kasy Urzędu Gminy w Skrzyszowie lub na rachunek bankowy: Bank Spółdzielczy Rzemiosła w Krakowie Oddział w Tarnowie
Nr 40 8589 0006 0250 0925 0542 0002
Kasa czynna: 
poniedziałek w godz. 9.00 – 13.15 oraz 14.00 – 16.45
wtorek – piątek w godz. 7.30 – 13.45 oraz 14.00 – 15.15


	Tryb odwoławczy:
Od decyzji, wydanej przez Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Skrzyszowie, przysługuje odwołanie do Wojewody Małopolskiego, za pośrednictwem Kierownika USC w Skrzyszowie, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.



	Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 17 października 2008r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jednolity:     Dz. U. z 2021r. poz. 1988) 

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2022r. poz. 2000 ze zm.) 

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2022r. poz. 2142 ze zm.)



	Uwagi:
1. Wniosek o zmianę imienia  lub nazwiska składa się do wybranego  kierownika urzędu stanu cywilnego. Osoby zamieszkałe poza granicami RP  mogą złożyć za pośrednictwem konsula RP wniosek o zmianę imienia lub nazwiska, wskazując kierownika urzędu stanu cywilnego, któremu wniosek ma zostać przekazany. 

2. Zmiana imienia  lub nazwiska małoletniego dziecka następuje na wniosek przedstawiciela ustawowego dziecka. Drugi z rodziców wyraża zgodę, chyba że nie ma on pełnej zdolności do czynności prawnych lub jest pozbawiony władzy rodzicielskiej albo nie żyje. Jeżeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukończyło 13 lat, do zmiany nazwiska dziecka potrzebne jest także wyrażenie zgody przez dziecko. 

3. W przypadku braku porozumienia między rodzicami dziecka każde z nich może zwrócić się do sądu opiekuńczego o wyrażenie zgody na zmianę nazwiska dziecka. 

4. Rodzic wyraża zgodę na zmianę nazwiska dziecka osobiście przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym. Osoby zamieszkałe poza granicami RP mogą wyrazić zgodę za pośrednictwem konsula RP. 

	
	STANOWISKO
	IMIĘ I NAZWISKO
	DATA

	Opracował:
	z-ca kierownika USC
	Kinga Firosz-Gąska
	28.03.2023r.

	Sprawdził:
	Sekretarz Gminy
	Cecylia Andrusiewicz
	29.03.2023r.

	Osoba odpowiedzialna 
za aktualizację:
	z-ca kierownika USC
	Kinga Firosz-Gąska 
	           -

	Zatwierdził:
	Wójt Gminy Skrzyszów
	Marcin Kiwior
	29.03.2023r.


UWAGA:  Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące
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