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L. W URZAD GMINY SKRZYSZOW

KARTA USLUGI OASO.11

Nazwa ushugi: Wersjanr 1

ZAMELDOWANIE OSOBY NA POBYT STALY Data zatwierdzenia:

LUB CZASOWY POWYZEJ 3 MIESIECY 15.05.2013r.
Komorka
organizacyjna: Referat organizacyjno-administracyjny i spraw obywatelskich
[ Tel. || 14 632 63 40

Wymagane dokumenty:

Zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace mozna dokona¢ osobiscie lub przez
pelmomocnika legitymujacego si¢ pisemnym pelnomocnictwem udzielonym na podstawie art. 33 § 2

Kodeksu postgpowania administracyjnego.

1. Dowdd osobisty albo w uzasadnionym przypadku inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci
(dla osoby niepelnoletniej nieposiadajacej dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢é nalezy przedtozyé
skrécony odpis aktu urodzenia),

2. W przypadku zgloszenia zameldowania przez petlnomocnika dodatkowo pisemne pelnomocnictwo
do zameldowania.

3. Wypehiony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wlasciciela
lokalu/domu lub osobe dysponujacg innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemc¢). Potwierdzenia
pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.

4. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do lokalu (do wgladu). Dokumentem potwierdzajacym tytut
prawny do lokalu moze by¢: wypis z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyzja
administracyjna lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu.

5. Dla cudzoziemcoéw przy zameldowaniu na pobyt staty - dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu
lub karta statego pobytu.

Cudzoziemiec, dokonujac zameldowania si¢ na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace, zglasza wymagane
dane do zameldowania oraz przedstawia wize¢, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastgpil na podstawie
umowy przewidujacej zniesienie lub ograniczenie obowiazku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokument podrozy, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,
karte pobytu albo zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, zezwolenie na osiedlenie si¢, zezwolenie na
pobyt rezydenta dilugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzje o nadaniu statusu uchodzcy
w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajacej lub zgody na pobyt
tolerowany.

Termin i sposob zalatwienia sprawy: Niezwlocznie po ztozeniu formularza (druku) meldunkowego.

Jezeli zgloszone dane budza watpliwosci, o dokonaniu zameldowania lub wymeldowania rozstrzyga Wojt
Gminy w drodze decyzji administracyjnej. Wydanie decyzji administracyjnej - nastgpuje w terminie do 2
miesiecy od daty zlozenia wymaganych dokumentéw. W przypadku skomplikowanego postgpowania termin
moze ulec przedtuzeniu.
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L. W URZAD GMINY SKRZYSZOW

| Miejsce zalatwienia sprawy: pokoj 16 I pietro

|Miejsce ztozenia dokumentow: pokoj 16 1 pietro

Oplaty : CzynnoS$ci zgloszenia zameldowania nie podlegaja oplacie skarbowej.

Oplacie skarbowej w wysokoSci 17 zl podlega zloZenie pelnomocnictwa w tej sprawie.

Zwolnione z optaty skarbowej sa pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom
I rodzenstwu.

Sktadajacy pelnomocnictwo jest zobowigzany dotagczy¢ dowdd wniesienia oplaty skarbowe;.

Optate nalezy wnie$¢ do kasy Urzgdu Gminy w Skrzyszowie, pokdj nr 21 lub na rachunek bankowy:

Bank Spotdzielczy Rzemiosta w Krakowie Oddziat w Tarnowie nr 40 8589 0006 0250 0925 0542 0002.

Kasa czynna:
poniedzialek w godz. 9%°-13" oraz 14%-16*
wtorek-piatek w godz. 7°°-13% oraz 14°15"

[ Tryb odwolawczy: nie dotyczy

Podstawa prawna
1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071 z pdézniejszymi zmianami),
2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 112, poz. 1319 ze zmianami),
3) Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr
139, poz. 993 ze zmianami).

Uwagi:
Osoba posiadajagca obywatelstwo polskie i przebywajgca stale na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
obowigzana zameldowac¢ si¢ w miejscu pobytu statego.
Osoba zameldowana na pobyt czasowy i przebywajgca w tej samej miejscowosci nieprzerwanie dtuzej niz 3
miesigce jest obowiazana zameldowaé sie¢ na pobyt staly, chyba ze zachodza okolicznosci wskazujace na to, iz
pobyt ten nie utracit charakteru pobytu czasowego. Za okoliczno$ci uzasadniajace zameldowanie na pobyt
czasowy trwajacy ponad 3 miesigce uwaza sie w szczego6lnosci:
1) wykonywanie pracy poza miejscem pobytu statego;
2) pobyt zwigzany z ksztalceniem sig¢, leczeniem, wypoczynkiem lub ze wzgledéw rodzinnych;
3) odbywanie czynnej stuzby wojskowe;j;
4) pobyt w zaktadach karnych i poprawczych, aresztach §ledczych, schroniskach dla nieletnich i zaktadach
wychowawczych.
Watpliwosci co do charakteru pobytu rozstrzyga wlasciwy organ gminy.

| STANOWISKO || IMIE I NAZWISKO || DATA

Opracowal: Inspektor ds. ewidencji ludnosci || Lucyna Gajek 06.05.2013r.
1 dowodow osobistych

| Sprawdzit: || Sekretarz Gminy || Cecylia Andrusiewicz || 10.05.2013r.
Osoby odpowiedzialne Inspektor ds. ewidencji ludnosci || Lucyna Gajek -

za aktualizacje: 1 dowodow osobistych
| Zatwierdzit: || Wojt Gminy Skrzyszow |[ Marcin Kiwior || 15.05.2013r.

UWAGA: Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesiace.
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