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KARTA USLUGI OASO
Wersjanr 2
Nazwa ushugi:
WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO Data zatwierdzenia:
01.10.2015r.

Komorka

organizacyjna: Referat organizacyjno-administracyjny i spraw obywatelskich
[Tel. || 14 688 70 10

Wymagane dokumenty:

Whiosek 0 wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w dowolnym organie gminy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej. Pobierz wniosek:

1. Wniosek sktada osobiscie osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, posiadajaca petng zdolnos¢ do
czynnos$ci prawnych, z wyjatkiem:

* osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wigcej niz 30 dni, w imieniu ktorej wniosek
sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny;

* osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozostajgca pod wiadza rodzicielska, w imieniu ktorej wniosek sktada
jeden z rodzicow;

* osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wtadza rodzicielskg, w imieniu ktorej wniosek
sktada opiekun prawny;

* osoby ubezwtasnowolnionej czgsciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator.

Z}ozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajacej zdolnosci
do czynnos$ci prawnych lub posiadajacej ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga jej
obecnosci przy skladaniu wniosku; wyjatek stanowiq osoby, ktore nie ukonczyly 5 roku zycia.

2. Z1ozenie wniosku w postaci papierowej odbywa si¢ w drodze ztozenia w siedzibie dowolnej gminy
wypelionego i podpisanego wlasnorecznie przez wnioskodawce formularza albo w drodze podpisania przez
wnioskodawce w siedzibie organu gminy formularza, ktory zostat wypelniony przez pracownika tego organu na
podstawie podanych przez wnioskodawce danych zawartych w rejestrze PESEL.

3. Wniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, jest
wnoszony do organu dowolnej gminy.

4. O niemoznosci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej dtugotrwatg choroba,
niepetnosprawnoscia lub inng niedajacg si¢ pokonac przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktory
zapewnia przyj¢cie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba Ze okoliczno$ci nie pozwalaja na przyjecie tego
wniosku.

Do wniosku zatacza si¢ kolorowa fotografi¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego o wymiarach
35 X 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor
skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80 %
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzystonigtymi
wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknig¢tymi ustami.
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W uzasadnionych przypadkach organ gminy moze wyda¢ dowdd osobisty na wniosek, do ktorego zostata
dotaczona fotografia przedstawiajaca osobe z zamknigtymi oczami, innym niz naturalny wyrazem twarzy lub
z otwartymi ustami.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zalacza sig plik zawierajacy fotografie o wymiarach co
najmniej 492 x 610 pikseli 1 wielkoS$ci nie przekraczajacej 2,5 MB.

Fotografia powinna by¢é wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku.
Tozsamos$¢ osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego ustala si¢ na podstawie przedtozonego przez
wnioskodawceg dotychczasowego dowodu osobistego lub waznego paszportu tej osoby, a w przypadku osob,
ktére nabyty obywatelstwo polskie, na podstawie dokumentu podrézy lub innego dokumentu stwierdzajacego
tozsamosc.

Organ gminy, przyjmujac wniosek o wydanie dowodu osobistego sprawdza zgodno$¢ danych zawartych we
wniosku z danymi zgromadzonymi w Rejestrze Dowoddéw Osobistych oraz rejestrze PESEL.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego nalezy ztozy¢;

* co najmniej 30 dni przed uplywem terminu waznosci dokumentu tozsamosci;
* niezwltocznie w przypadku zmiany danych osobowych (np. nazwiska), utraty, uszkodzenia dowodu osobistego.

Termin zatatwiania sprawy

30 dni od daty ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego.

|Miejsce zalatwienia sprawy: pokéj 16 I pietro

|Miejsce zZlozenia dokumentéw: pokoj 16 1 pietro

Oplaty : nie pobiera sie

Tryb odwolawczy:

Od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego stuzy stronom odwotanie do Wojewody Matopolskiego
w Krakowie za posrednictwem Wojta Gminy Skrzyszow w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (DZ.U. z dnia 10 wrze$nia 2010 roku, Nr 167,

poz. 1131),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego
oraz trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodow osobistych, ich uniewazniania (Dz.U. z dnia
16 lutego 2015 roku, poz. 212),

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng ( Dz.U. z 2002 r. Nr 144, poz. 1204).

Odbioér dowodu osobistego:

1. Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek.

2. Dowod osobisty wydawany osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnos$ci prawnych odbiera rodzic albo
opiekun prawny.

3. Dowdd osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych odbiera
osoba ubiegajgca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

Wazno$¢ dowodu osobistego:

Dowod osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty wydania
dowodu.

Dowod osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia, jest wazny 10 lat od daty wydania dowodu.
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Utrata dowodu osobistego:

Posiadacz dowodu osobistego, ktérego dowodd osobisty zostat utracony lub uszkodzony, zgtasza niezwtocznie,
osobiscie ten fakt organowi dowolnej gminy, a posiadacz dowodu osobistego przebywajacy poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - dowolnej placowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.

Zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, mozna dokona¢ w formie dokumentu elektronicznego, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne, w organie gminy, ktory wydal dowod osobisty.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w placéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej mozna
rowniez dokona¢ w formie pisemnej za pomoca poczty lub telefaksu.

Zgloszenia utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego posiadacza dowodu osobistego nieposiadajgcego
zdolno$ci do czynnosci prawnych lub posiadajacego ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych dokonuje
rodzic, opiekun prawny lub kurator.

| STANOWISKO |[ IMIE 1 NAZWISKO || DATA

Opracowal: Inspektor ds. ewidencji ludnoscii || Lucyna Gajek 01.10.2015r.
dowodow osobistych

[ Sprawdzit: |[ Sekretarz Gminy |[ Cecylia Andrusiewicz |[{01.10.2015r.
Osoby odpowiedzialne ||Inspektor ds. ewidencji ludnoscii || Lucyna Gajek

za aktualizacje: dowodow osobistych

| Zatwierdzil: || Wojt Gminy Skrzyszow || Marcin Kiwior |{01.10.2015r.

UWAGA: Aktualnos¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesiace.
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